Procedurat gé duhen ndjekur pér té béré njé kérkesé pér informim

1. Kérkesa pér informim béhet me shkrim dhe dérgohet dorazi, me posté ose me posté elektronike,
duke paragitur sakté identitetin e kérkuesit dhe nénshkrimin e tij. Né ¢do rast, kérkesa regjistrohet
né Regjistrin e Kérkesave dhe Pérgjigjeve, té parashikuar né nenin 8 té kétij ligji.

2. Né cdo rast, kérkesa pér informim regjistrohet dhe pér té caktohet njé numér rendor. Numri
rendor, sé bashku me té dhénat e kontaktit t¢ koordinatorit pér té drejtén e informimit, i jepen
kérkuesit gé ka béré kérkesén pér informim.

3. Kérkesat pér informim regjistrohen sipas radhés sé paraqitjes dhe trajtohen pa dallime mes tyre.
4. Kérkesa pér informim duhet té pérmbajé:

a) emrin dhe mbiemrin e kérkuesit;

b) adresén postare ose elektronike ku kérkohet té dérgohet informacioni;

c) pérshkrimin e informacionit qé kérkohet;

¢) formatin né té cilin preferohet informa-cioni;

d) cdo té dhéné qé kérkuesi gjykon se mund té ndihmojé né identifikimin e informacionit té
kérkuar.

5. Né qofté se kérkesa pér informim nuk e pércakton formatin né té cilin kérkohet informacioni, ai
jepet né ményrén mé té efektshme dhe me koston mé té ulét pér autoritetin publik.



