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REPUBLIKA E SHQIPERISE
MINISTRIA E FINANCAVE

UDHEZIM

Nr. 30 Daté 27.12.2011

“PER MENAXHIMIN E AKTIVEVE NE NJESITE E SEKTORIT PU  BLIK”

Ne zbatim te nenit 102, pika 4 te Kushtetutes dbrif\6, germa (e) te Ligjit Nr.10296, daté
08/07/2010, “Pér Menaxhimin Financiar dhe KontrglliMinistri i Financave:

UDHEZON

I. TE PERGJITHSHME

1.

Qellimi i ketij udhezimi eshte percaktimi i procedue standard dhe gjurmen e auditit
pér dokumentimin, ruajtjen, garkullimin dhe nxjemj nga perdorimi te aktiveve né
njésité e sektorit publik.

Té gjitha njésité e sektorit publikkané detyrimin t& marrin masat e nevojshme pér
dokumentimin, mbrojtjen, garkullimin dhe nxjerrjaga perdorimi te aktiveve, me géllim
menaxhimin me efektivitet dhe ruajtjen e tyre ngaatimi dhe kegpé&rdorimi.

Aktivet e njesise publike ne kuptim te ketij udhezimi, perfshijne te gjitalementet e
pasurise se njesise publike ge sipas kriterit kzeitdallohen ne:

a. aktive afatgjata materiale, jomateriale dhe finarei

b. aktive afatshkurtra materiale si vlerat e inventdhe vierat monetare ne arken e
njesise.
Nga pikepamja e menaxhimit aktivet e te gjitha f@ve te njesise publike ndahen né tre
kategori
a. Aktivet gjendje né magaziné si dhe vlerat monetare &sa& njesise.

b. Té gjitha aktivet e véna né pérdorim brenda njesiagarésisht nga vendndodhja e
tyre (né pérdorim té personelit, brenda ambienteverganit gendror apo te
njesive te vartesise).

! Sipas percaktimit te nenit 3 te Ligjit nr.102964el8.07.2010 “Per Menaxhimin Financiar dhe Kofitrol
2 Si nje e tere ku perfshihet organi gendror dhgjitea njesite e vartesise.



c. Te gjitha aktivet e dhena me gera, enfiteoze, ksinoe nga pjesemarrja ne
kapitalin e shogerive tregetare, apo forma te tjergpercaktuara me ligj te
perdorimit te prones publike e te cilat krijojneatelhura.

Pérgjegjésia e Titullarit te njesise publiké

5. Titullari i njésisé publike eshte pergjegjes peratimin e rregullave specifike dhe
procedurave per ruajtjen, mbrojtjen, dhe nxjerjgshte perdorimit te aktiveve te njesise
publike’ ne perputhje me kerkesat e ketij udhezimi.

Pérgjegjésia e Népunésve Autorizues te gjithe nivale te njesise publike

6. Mbi bazen e rregullave dhe procedurave te miratua Titullari i njesise publike,
pergjegjesite per menaxhimin e aktiveve duhet feegidahen nga Nepunesi Autorizues
ne njesine publike nepermjet nje sistemi delegintsh ndarje funksionesh me rregulla
te garta dhe te dokumentuara. Cdo individ duhgteei garte dhe i informuar plotesisht
mbi pergjegjesite e tij mbi aktivet e njesise.

7. Nepunesit Autorizues te gjithe niveleve te njegigblike jane pergjegjes per pérgatitjen
dhe monitorimin e sistemeve pér ruajtjen dhe mjaojte aktiveve dhe té
dokumentacionit té njésive ge mbulojne kundrejt hjave, vjedhjeve, keqpérdorimit
dhe pérdorimit t& paautorizuar te $réhe japin llogari ne linje hierarkike deri tek
Nepunesi Autorizues i njesise publike.

8. Nepunesi Autorizues i njesise publike eshte pejggeger monitorimin e sistemeve pér
ruajtien dhe mbrojtien e aktiveve dhe té dokumeatar te njesise publike dhe jep
llogari tek Titullari per menyren e funksionimit tgre.

9. Nepunesit Autorizues te te gjithe niveleve te i5jegublike kane detyrimin ge:

a. te kryejne te gjitha analizat deri ne vlereziminm pgarkim shkaktareve ge lejojne
veprime abuzive ne trajtimin e aktiveve;

b. te marrin masa konkrete per trajtimin e riskut lidime aktivet sipas kapitullit 1l te
ketij udhezimi, dhe zhdemtimin deri ne nivelin ergjegjesise se deleguar nga
Nepunesi Autorizues i njesise publike sipas pafdagide ketij udhezimi;

c. te propozojne ne linje hierarkike deri tek Titullanasa lidhur me trajtimin e
metejshem te aktivit te demtuar, masa adminiseatidaj shkaktareve deri ne
ndjekjen penale te tyre.

Pérgjegjesite e menaxhereve te tjere, nepunesve dhenonjesve publike

10.Cdo menaxher, nepunes apo punonjes i njesise pubdikte pergjegjes per ruajtien dhe
mbrojtien e aktiveve dhe té dokumentacionit té isgkundrejt humbjeve, vjedhjeve,
kegpérdorimit dhe pérdorimit té paautorizuar teetgipas kompetencave ge mbulon,

% Kreu i organit gendror te njesise publike sipasit#/22 te ligjit nr.10296, date 8.07.2010 “Per IKIF
(Ministri, Kreu i Institucionit te Pavarur, KryetarBashkise, Komunes, Keshillit te Qarkut)
* Sipas percaktimit te Nenit 8 pika (d) té Ligjit 19296, date 8.07.2010 “Per MFK”
® Nepunesi i nivelit me te larte manaxherial ne inepublike ne vartesi direkte te Titullarit (p Skkretari i
Pergjithshem ne ministri) si dhe drejtuesit e njede vartesise nga njesia publike. Ref. Neni 422 9 i
Ligjit 10296 per MFK dhe neni 5 i Ligjit 9936, da2€.06.2008 “Per menaxhimin e sisitemit buxhetoR&H"
® Sipas percaktimit te Nenit 9 pika (4/h) té Ligjgr MFK-né
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duke dokumentuar veprimet e ndermarra prej tijtpesiguruar ruajtien dhe mirembajtjen
e aktivit ge ka nen pergjegjesi.

11.Nepunesit/punonjesit e caktuar pergjegjes per nteémax e aktiveve duhet te plotesojne
kriteret e punesimit te shprehura ne Ligjin Pet&tia e Nepunesit Civil, Kodit te Punes
, Ligjeve te tjera specifike si dhe sipas dispaztte regulloreve te brendshme te njesise.

12. Aktivet jepen né ngarkim té punonjésve té cilété&amérgjegjési ligjore pér humbijet,
démtimet e shpérdorimet, pasqyrimin me saktesi olumhentacionin perkates te te
dhenave si dhe pér gjendjen e lévizjen e aktivévkamé né ngarkim.

13.Punonjésit gé kané né ngarkim aktive, né rast igol@n ose transferohen nga puna,
béjné mé paré dorézimin e tyre brenda afatit tegktnar nga Nepunesi Autorizues i
njesise respektive sipas specifikave te aktiveus. k€&ta punonjés nuk mund té jené té
pranishém pér shkage objektive, dorézimi béhetragipé njé komisioni té caktuar nga
nepunesi autorizues duke thirrur edhe njé anétadhor té familjes sé tyre. Kur
punonjésit kundérshtojné, dorézimi béhet vetémragigé komisionit.

14.Né kété ményré veprohet edhe pér hyrjen ose da&jeaktiveve nga magazina kur
mungon pérkohésisht personi gé i ka ato né ngadkmm pér kété shkak pengohet
funksionimi normal i punes se institucionit. Netramingese te perkohshme te punonjésit
gé ka né ngarkim aktive, veprimet me keto vlerahkrynga nje komision i caktuar nga
Nepunesi Autorizues i njesise respektive.

15.Menaxheri ge urdhéron pér hyrjen dhe daljen e akBwnuk mund té ngarkohet edhe me
detyrén e arkétarit dhe/ose magazinierit. Ne msitine te vogla me personel deri ne 10
punonjes, ku nuk justifikohet egzistenca e nje @onri te vecante pune per arketarin dhe
magazinierin, mund te vendoset ne cdo poziciorertjpune. Nepunesi i ngarkuar me
mbajtjen e kontabilitetit financiar te njesise miket te ngarkohet me detyren e arketarit
dhe/ose magazinierit.

Pergjegjesite e Grupit te Menaxhimit Strategjik’

16.Céshtjet kryesore dhe mangésité serioze ne lidigjen@naxhimin e aktiveve te njésisé
dhe riskut te lidhur me to, té evidentuara gjaténtave periodike midis manaxheréve, i
parashtrohen Grupit pér Menaxhimin Strategjik, nd#imp diskutimin e métejshém dhe
miratimin e strategjive per menaxhimin e risgeve diasat konkrete per minimizimin e
tyre.

[I. MENAXHIMI | RISKUT TE LIDHUR ME AKTIVET

17.Aktivet jane te vlefshme per njesine publike vetain perdoren per gellimet afatgjate te
percaktuara per funksionimin e njesise. Per turggguse kjo mund te ndodhe duhet te
ekzistojne:

a.Objektivat per perdorimin e aktiveve afatgjata pgeepamja e vleres qe ato duhet
te kontribuojne per njesine.

b.Nje plan ku percaktohet se si do te realizohéo &bjektiva.

" Perberja dhe pergjegjesite e GMS jepen ne nente Bgjit 10296 per MFK



c.Nje mekanizem kontrolli bazuar ne informacionintbigk apo te pritshem mbi
situatat ku aktivet afatgjata mund te mos jene jeftaeshmef/te pershtatshme per
arritien e objektivave te tyre, si dhe veprimet mand te ndermeren per t'iu
kunderpergjigjur ketyre situatave.
18.Cdo njési e sektorit publik duhet té plotésojé plaamvet me njé njohje té miré té bazés

sé aktiveve qé duhen pér té pérmbushur objektivedjeStrategjité e menaxhimit té

aktiveve duhet t& synojné gé té krijojné, té ruapitée sipas nevojave, té€ pérmirésojné

strukturén e aktiveve, brenda njé periudhe té @knése parashikohen ndryshime.

19. Aktivet duhet t& menaxhohen njésoj si ¢cdo pjedértje punés sé njésisé, gé do té thoté se
duhet té ekzistojné sistemet e kontrollit dhe infionit per te provuar nése mijetet
monetare jané shpenzuar me eficencé, efektivitet @fonomi. Informacioni historik
mund te jete informacion mbi performancen e akiyewformacioni mbi koston e
aktiveve, raportet mbi demtimet dhe avarite e matkue, vlieresimet e ndertesave, etj.
Informacioni i pritshem mund te lidhet me ndryshimge ndodhin ne mijedisin
organizacional, per shembull kerkesat e sistemeveeja te cilat do te ndikojne ne
specifikimet e pajisjeve te kompjuterave, zhvillinge sjellin ndryshime ne kerkesat per

akomodim te personelit, et;.

20.Ka nje numer rastesh ose situatash te mundshnilattencind te kene ndikim ne aftesine
e aktiveve per te permbushur misionin e tyre dhet@earritur objektivat ge njesia ka
caktuar per to. Te tilla permenden vjedhjet, vadzt, demi i shkaktuar nga
permbytjet, zjarri, kushtet e kohes, avarite, komsoi dhe shperberja e pajisjeve,
vjeterimi fizik dhe teknik, mospershtatia me objekt per shkak te ndryshimit te

kerkesave teknike, etj.

21.Per identifikimin e risgeve te lidhura me aktivetar ndodhite e mundshme, duhet te
perdoret me shume se nje burim informacioni. Risletifikohet nepermjet aktiviteteve

te meposhtme:
a. Shqyrtimi i dokumentacionit.
b. Anal_iza per iden_tifilfimin e shkalles se ndervareste pjeseve te ndryshme te
veprimtarise se njesise;
c. Survejimet (inspektimet) fizike
d. Risqge te raportuara nga auditimet
e. Intervistat me personelin baze dhe eksperiencaefmmshme

22.Risku duhet te analizohet duke shmangur mbi-pemg@nd ne ngjarjet ge gjenerojne
riskun por me gellim per te trajtuar shkaget esitiflhe efektet e rasteve apo situatave te
mundshme.

23.Masat ge duhet te ndermerren ne raport me riskakydzimin e humbjeve financiare,
mund te perfshijne:

a. Mbrojtjen fizike kunder vjedhjes, vandalizmit, demtimeve natyrarepermjet
instalimit te kasafortave, drynave te sigurisefakt/patrullat, sistemit te pompave
per parandalimin e zjarrit, kontrollet e inventagalhe siguracionet, etj;



b. Aksesin e kontrolluar dhe ruajtien e informacionit mbi aktivet, te dhenat e
personelit, te dhenat financiare, sistemet e kotepguara te informacionit, etj.

c. Depozitimi ne llogarite e sistemit te thesarit i vlerave maneté arkétuara nga te
gjitha nivelet e njésise se geverisjes se pergjittd, menjehere pas pranimit te
tyre.

d. Percaktimin e sistemeve dhe procedurave per zevendesimishdjmoin e aktiveve
afatgjata. Planifikimi ne avance per zevendesimakteve ge jane ne perfundim
te ciklit te tyre te jetes eshte nje tjeter menyee parandalimin e mosfunksionimin
e papritur te ndonje aktivi. Jetegjatesia standaetgepet ne regjistrin e aktiveve
afatgjata nepermjet normave te amortizimit esheengigues se kur nje aktiv duhet te
zevendesohet. Eshte e rendesishme qe jetegjatas@ade te mos ndiget verbazi,
pasi aktivi mund te vazhdoje te jete ne gjendjeepdhe njekohesisht i nevojshem
ose i dobishem per plotesimin e objektivave teisgesDobishmeria e cdo aktivi
duhet vleresuar nga komisioni i vleresimit te adw@, i cili ngrihet dhe funksionon
sipas kritereve te ketij udhezimi.

e. Riparim i menjehershem i demeveDuhet te kryhen inspektime te rregullta dhe te
ekzistoje nje sistem per regjistrimin e demeve ghe garantimin se veprimet e
duhura po merren me shpejtesi.

f. Sherbime te rregullta mirembajtjeje per minimizimin eavarive te mundshme.
Per tu siguruar per eficencen e aktiveve eshtevejstame te ekzistojne sistemet
perkatese te kontrollit.

g. Mirembajtja e planifikuar . Aktivet afatgjata materiale duhen mbikeqyrur
rregullisht ne drejtim te jetegjatesise se pjespeeberese te tyre (p.sh catise,
sistemit te ngrohjes, etj). Ne nje program mireré@ te planifikuar ky
informacion perdoret per ti orientuar shpenzimejtqrunes parandaluese sesa drejt
riparimit te avarive. Cdo njesi publike duhet tetbg planin e mirembajtjes se
aktiveve me gellim planifikimin e fondeve te nevujse si dhe sigurimin e
eficiences ne perdorimin e aktiveve.

h. Trajnimi i punonjesve per perdorimin dhe mbrojtjen e akteev

I. Pershtatshmeria per perdorime aktiveve, nese eshte e mundaer minimizimin
e riskut ge vjen nga mosperputhja e aktivit me kibjen ne rast te ndryshimit te
kushteve te punes.

j. Planet e emergjenceger vileresimin e gjithe pasojave potenciale t&utisnga
faktore te jashtem si fatkeqgesi natyrore, epiderte gera te ngjashme, nepermjet
kater fazave te meposhtme:

* Rishikimi i rrezigeve dhe vleresimi i ndikimeve patiale mbi veprimtarine
duke regjistruar dhe analizuar humbjet per te iflkaar prirjet dhe
problemet e reja

e Zhvillimi, azhornim, auditimi dhe testimi i planit

8 Perjashtohen nga detyrimet sipas ketij paragngsite publike te parashikuara ne nenin 3, pikhaé 3 te
Ligjit 10296, date 8.07.2010 “Per menaxhimin fin@nahe kontrollin”



* Menaxhimi i krizave—zbatimi i planit gjate dhe pge incidenti
» Rikthimi ne operacionet normale.

24.Masat e siperpermendura shogerohen me kosto, parvate-sigurimi ka perfitime

direkte te konsiderueshme nga pikepamja e uljesnsieneve te siguracioneve apo e
humbjeve, si dhe indirekte nga permiresimi i maegukve te punes.

25.Menaxhimi i aktiveve afatshkurtra materiale, gjenuijventari, eshte teresisht i lidhur me
gjetien e nje balance te sakte midis mbajtjes segjgndje te mjaftueshme per arritjen e

kerkesave operacionale me minimumin e riskut dh&ostos per mbajtjen e ketyre
aktiveve. Kjo perfshin:

a. ldentifikimin e operacioneve dhe te nevojes ekastauper mbajtje inventari,

b. Rishikim te operacioneve me idene e uljes se nevoge mbajtje inventari, pasi te
jete marre ne konsiderate nevoja per gjendjenwiseg(vlerat materiale ge mbahen
per tu paraprire pasojave serioze te mbarimitéadjgs ne inventar).

c. Identifikimin e madhesise dhe kohes se zevendesengjfendjes se inventarit dhe te
menyrave me eficente te mbajtjes dhe furnizimit

d. Identifikimin dhe minimizimin e kostove te mbajtjss gjendjes se inventarit

IIl. RREGJISTRI | AKTIVEVE DHE DOKUMENTIMI | LEVIZJ ES SE TYRE
Rregjistri i aktiveve te njesive te sektorit publik

26.Cdo njési publike duhet te krijoje dhe te perdijesae regjister kontabel te te gjitha
aktiveve ge zoteron apo ka ne administrim, pedéiai pronat publike nga te cilat siguron
te ardhura. Rregjistri mbahet ne formen e kartetsseene forme te sintetizuar.

27.Nepunesi Autorizues i njesise, brenda strukturesinsétucionit, cakton nepunesin
zbatue$ per krijimin dhe mbajtjen e rregjistrit.

28.Regjistri i aktiveve té njé njésie, duhet té péréski aktivet afatgjata ashtu edhe aktivet
afatshkurtra materiale dhe monetare si dhe té fédpméi aktivet té cilat gijenden né

pronési té njésisé dhe ato gé& gjenden nén adnnmistre njesise ne formen e
pjesemarrjeve ne kapital.

29.Kufiri minimal per pragun e vleresimit te aktiveaéatgjata materiale eshte 10000 leke
dhe afat perdorimi mbi nje vit. Nepunesi Autorizuegesise duhet té vendosé njé prag té
arsyeshém pér vlerésimin e aktiveve nga afatstdkumtr afatgjata nese nuk plotesohet

njeri nga dy kushtet e mesiperme. Né hartimin ggte té aktiveve, kujdes i vecanté i
duhet kushtuar dy llojeve té aktiveve:

a. aktiveve atraktive, té tilla si punimet e artitjelkie me vlere historike, dhe sendet
e tjera, gé mund té jené té riskuara nga vjedKeto aktive mund té pérfshihen

° Nepunes i nivelit te larte menaxherial pergjegiesfinancat e njesise. Ref. Neni 4, paragrafirhi 12 i
Ligjit 10296 “Per menaxhimin Financiar dhe Konthallper pergjegjesite e nepunesit zbatues.



edhe kur jané nén pragun e vlerésimit. Kéto duhkbntrollohen té paktén njé heré
né vit.

b. investimet né formén e pjesemarrjeve ne kapitasiosleve dhe obligacioneve,
aktivet e dhena me gera, enfiteoze, koncesion apoef te tjera te parashikuara me
ligj'°. Kéto duhet té& kontrollohen té paktén njé herginé

30.Formati i rregjistrit te aktiveve hartohet ne vartde llojit te tyre afatgjate apo
afatshkurter si dhe grupit perkates brenda ll&j@rkesat minimale ge duhet te permbaje
rregjistri i aktiveve ne vartesi te llojit, perfghe: daten e hyrjes ose marrjes ne dorezim,
pershkrimin e aktivit, vleren e blerjes, daten ¢edane perdorim, daten e skadences,
vleren e shpenzimeve kapitale te mepasshme qensjeitie te vleres se aktivit,
vendndodhjen, personin pergjegjes, vleren e akuanulie amortizimit, kohen e
sherbimeve te mirembajtjes, vleren e akumuluahpeszimeve te mirembajtjes, daten e
daljes nga pronesia.

31.Njesia publike e geverisjes se pergjithshme dubenlbaje nje rregjister te vecante per
secilen nga pronat e dhena me gera, shogeritaateege te cilat shteti zoteron aksione
dhe kontratat e koncesionit dhe enfiteozes, mééaat si vijon:

a. Emertimi i prones, NIPTI dhe vendndodhja (shogemndesionare, objekti i dhene
me gera, shogeri tregetare);

b. Per kontratat e koncesionit dhe enfiteozes - Objekbncesionit, afati ne vite,
kushti baze i pageses, fillimi i pageses, arkeden ne vitin xxxx, viti aktual
(planifikuar, derdhur), parashikimi per vitin e hsthem, akti ge ka miratuar
kontraten koncesionare apo te enfiteozes.

c. Per aksionet apo te drejtat e tjera ge shteti antere shoqerite tregtare, ne
administrim te njesise publike — Statusi i shoger e pjesemarrjes ne kapital,
dividenti per vitin raportues (planifikuar, derdhwthe parashikimi per vitin e
ardhshem.

d. Per objektet e dhena me gera — Siperfagja e objektim2, numri dhe data e
kontrates se qerase, afati i viefshmerise se kimstrafati i gerase, veprimtaria ge
kryhet, subjekti perfitues, geraja mujore, arketigipas muajve te vitit kalendarik.

32.Per nevoja te plotesimit te te dhenave ne rregjisfesia publike, brenda muajit Qershor
te ¢do viti, i kerkon shogerive tregtare ne tetalateti zoteron kuota apo te drejta te tjera
e ge jane ne administrim te njesise publike, kdpjpasqyrave financiare vjetore te vitit
paraardhes si dhe te vendimit te asamblese seitpehgne per miratimin e pasqyrave
financiare, rezultatit vjetor dhe destinacionintenit.

33.Per nevoja te plotesimit te te dhenave ne rregjistee analizes njesia publike, brenda
muajit Qershor te ¢do viti, i kerkon shogerive kesionare me te cilat ka kontrata
koncesioni, te depozitojne ne autoritetin kontraktge kopje te pasqgyrave financiare
vjetore, pasqyren e llogaritjes dhe shlyerjes dgrisheeve ndaj shtetit, te shogeruar me
dokumentacionin ge verteton pagesen si dhe llggaré parashikimit te detyrimeve per
vitin ushtrimor ne vazhdim.

19p sh Autoriteti Portual i Durresit, ANTA, etj.



Dokumentimi i levizjes se aktiveve

34.Veprimet ekonomike gé kryhen né njesite publikdhs faktet gé kané sjellé ose mund té
sillnin ndryshime né pasuriné gé ato kané né aditnimi e ruajtje, pasqyrohen kurdoheré
né dokumentet pérkatése dhe menjehere pasi krgpeivi.

35.Regjistrimi i veprimeve ekonomike né librat e kdoilidetit bazohet né dokumenta
origjinale gé pérdoren pér kété qéllim dhe grumpoié:

a. Dokumenta autorizues jané ato dokumenta gé autorizojné kryerjen e njgine té
caktuar ekonomik e gé i bashkélidhet dokumentitetées. Te tilla jane urdherat e
blerjeve, kontratat, urdheri per krijimin e komiseve, urdher per nxjerrje jashte
perdorimit, etj.

b. Dokumenta vértetues -vértetojné kryerjen né fakt, dhe ne menyre kroniteg té
veprimeve ekonomike. Té tilla jané fletéhyrjet,ufat, situacionet e shpenzimeve,
fletédaljet, mandat arketimet, mandat pagesat,estaybalet, dhe te tjera akte me
natyre verifikues shpenzimi.

c. Dokumente té kontabilitetit - jané dokumentat pérmbledhes ose rregjistrat kohtabe
(libri i madh, librat analitike, kartelat e aktivevetj) te cdo lloj formée™, bartés t&
informacionit té regjistruar né ményré kronologjilae sistematike té efekteve té
veprimeve té kryera, t& marra nga dokumentat wérset

36.Dokumentacioni quhet i rregullt kur pershkruan nestetesi veprimin ose ngjarjen,
permban te dhena per shkakun e veprimit, datervelh@in e kryerjes, objektin, treguesit
sasiore dhe ato te vleres, personat ge kane uahaine ekzekutuar veprimin dhe te tjera
te dhena te nevojshme qge i japin dokumentit foreennje prove ligjore ose
administrativé’. Dokumentet duhet té jené pa korrigjime, té leknes dhe t& eleminojne
mundesine per gabime, harresa, numerim te dyf@htbe ate te mashtrimeve.

37.Hyrja e aktiveve né magaziné dokumentohet né c¢db me fletéhyrjen pérkatése, té
hartuar sipas gjendjes fizike té tyre. Fletéhylgsthohen nga magazinieri, pasi té jeté
béré mé paré verifikimi fizik i sasisé, i cilésigée i cmimit (Procesi i marrjes ne
dorezim te aktiveve, referuar kushteve te perca&tna kontrate).

38.Dalja e aktiveve nga magazina béhet mbi bazérmdleéudorézimit, fletékérkesés, planit
té shpérndarjes e kartelés limit dhe dokumentaohetfletédaljen ose me dokument tjetér
té njehsuar me té sipas specifikave te aktiveve.

39.Cdo hyrje-dalje né magaziné dokumentohet menjéliddivet qé hyjné pjesé-pjesé pér
né vendmbérritje, pasqyrohen me dokumente té péhkog, por fletéhyrja ose fletédalja
pér gjithé sasiné plotésohet me mbritjen e gjitheise se aktivit, duke u bashkélidhur
edhe dokumentet e pérkohshme.

40.Magazinieri dorezon tek nepunesi pergjegjes peaniiat e njesise nga nje kopje
origjinale per flete hyrjet, faturen e furnizue@hitesit) si dhe flete daljen, si dhe hedh ne

1 Sipas percaktimit ne nenin 4/26 te ligjit 1029& dé nenit 3/1 te Ligjit 10 273, daté 29.4.201Cer‘P
Dokumentin elektronik”.
12 Sipas percaktimit ne Nenin 4/26 te ligjit 10296tel 8.07.2010 “Per MFK”



kartelat e magazines levizjet perkatese ne sasndiwere sipas afateve te percaktuar nga
njesite publike ne funksion te specifikes se atdtiti te tyre.

41.Ne raste te caktuara sipas nevojave te njesiseikpubbehet dérgimi i aktiveve
drejtpérdrejt nga furnizuesi ose dhuruesi te pérekir(p.sh direkt ne njesine shpenzuese
te njesise publike) dhe béhen hyrje e dalje padah& magaziné (psh. ne magazinen
gendrore te njesise publike). Ne kete rast duhetitatohen nga Nepunesi Autorizues i
njesise publike procedura te garta te levizjeshegeruara me pergjegjesite respektive.
Veprimet behen ne prani te punonjesve te ngarkesagministrimin e aktiveve.

Marrja ne dorezim e aktiveve té furnizuara

42.Titullari i njesise miraton urdherin per ngritjenkemisjonit per marrjen ne dorezim te
aktiveve te furnizuara pér sasiné, cilésinég, lloplotesine e tyre dhe te dokumentacionit
shogerues.

43.Komisioni pérbéhet nga specialisté te fushes dipfisté aktiveve dhe, né rast nevoje,
edhe nga eksperté té jashtém. Né komision béjree g mé pak se tre veta, duke
pérfshiré edhe punonjésin me pérgjegjési materiale.

44.Marrja né dorézim e aktiveve béhet né magazinénlezédit dhe né varési té
ambalazhimit té tyre, né kété ményré:

a. Kur sasia e aktivit matet me ané té peshimit, iknifi i sasisé bé&het duke zbritur
nga pesha bruto peshén e ambalazhit ose duke pedérst materiale qé gjenden
brenda ambalazhit, sipas natyrés sé tij.

b. Llogaritja e peshés sé ambalazhit béhet sipas rele&ei t& véna nga furnizuesi mbi
secilén pako, duke béré né rast nevoje prova kienifime zgjedhje, me anén e
peshimit t& ambalazhit t& zbrazur. Kur nga venifikii tij del se ka diferencé
ndérmjet peshés sé tij né fakt dhe shénimeve ta w@a shitési, béhet peshimi i
gjithé ambalazhit. Késhtu veprohet edhe pér aktevetendosura né ambalazh té
hapur.

c. Kur né ambalazhin standard e me shenjén e fabrigésverifikimi me zgjedhje
duke peshuar jo mé pak se 10 pér gind té gjithééaé ambalazhit dalin diferenca,
verifikimi te shtrihet né té gjithé sasiné.

d. Verifikimi i sasisé brenda né ambalazh, kur ajo pékcaktohet me peshén béhet
duke nxjerré jashté ambalazhit njésité e mallijay@ vendosur né té. Né rast se
kéto jané vendosur né ambalazhe té jashtém té ymkestandarde, merren né
dorézim sipas shénimeve té béra mbi paketimin, déké prova me zgjedhje dhe,
kur ka diferenca, verifikimi béhet pér gjithé sd@sie mallit. Kur nuk jané té
paketuara e té vulosura, merren né dorézim nj@jpér

45.Kur ka mospérputhje ndérmjet sasive té mallrav&h&huara né fletédalje, né faturat ose
né dokumentet e tjera shogéruese dhe sasive efaidivgjenden brenda ambalazhit, si
dhe né cilési, llojshméri, génien e ploté dhe marképrodhimit, komisioni ndérpret
verifikimin dhe lajméron shitésin qé té paragitetriia nje afati kohor te percaktuar (ne
varesi te vendndodhjes brenda ose jashte juridiksku ushtron veprimtarine njesia
publike ne marrdhenie me furnitorin).

46.Kur shitési nuk paragitet brenda afatit pér té pgjndjen dhe pér ti dhéné rrugé
veprimit, komisioni vazhdon verifikimin rregullishtVerifikimi nuk ndérpritet kur
mospérputhjet mund té provohen edhe né mbarimrikimit.



47.Ne cdo rast komisioni mban nje procesverbal ndlire @detajon te dhenat e verifikuara
dhe mosperputhjet me faturen dhe kushtet e kestrauk i merr ne dorezim, por i mban
ne ruajtje ne po ato kushte ge mban aktivet e vdtae njofton shitesin per ti terhequr
duke percaktuar dhe afatin kohor sipas rastite(tda ose jashte juridiksionit ku ushtron
veprimtarine njesia publike ne marrdhenie me fonmt).

48. Kur shitesi nuk paragitet brenda afatit te lajmemga bleresi dhe aktivet prishen shpejt e
per pasoje nuk mund te vihen ne ruajtje, bleredbhgrocesverbal me komision prej jo
me pak se tre persona per diferencat, demtimetndpahimin e cilesise, dhe aktivet ne
gjendje te perdorshme i ve ne perdorim.per difeatne sasi apo cmim pergjegjesia bie
mbi shitesin.

49. Aktivet e marra né ruajtje dokumentohen menjéhezélatéhyrjen gé pérmban shénimin
"vlera né ruajtje".

50.Procesverbali i drejtohet nepunesit zbatues tesgeper informacion dhe per ndjekje
sipas dispozitave ne fugi ne rastet e nevojshme.

Transportimi i aktiveve

51.Transportuesi ka pergjegjesine e dergimit te akévega derguesi tek marresi brenda
afatit dhe pa demtim. Transporti i aktiveve kryhetbaze te dokumetave perkatese ge
jane plotesuar per cdo dergese dhe ne perputhjerdierin dhe dispozitat e caktuara.
Dokumenti baze ge konfirmon transportin e aktiveshte Flete-ngarkesa. Transportuesi
merr ne ngarkese aktivet me ane te nje flete-dgdjeplotesohet nga derguesi dhe
nenshkruhet nga te dy palet (furnitori dhe trantsypsi).

Veprimet gé kryejné strukturat e Nepunesit Zbatues:

52. Strukturat e Nepunesit Zbatues para marrjes né&ihor& dokumentave nga personat me
pérgjegjesi materiale, kryejne kontrollin paraptékyre. Ky kontroll pérfshin kontrollin
e rregullshmérise sé jashtme, kontrollin nga pikjgam zbatimit té ligjshmérise dhe
kontrollin e saktésisé sé veprimeve aritmetike.

53.Kontrollohet numri rendor i dokumentit, si pér #¢tyrje dhe flete dalje, té cilat duhet té
ndjekin rendin kronologjik dhe té mos kené kapéroumri, té keté adresén nga vjen dhe
kujt i dérgohet malli. Kur konstatohet kapercimuinmrit rendor apo data jo kronologjike,
nepunesi zbatues mban procesverbal me personaemegjesi materiale, dokumenton
dhe sinjalizon cdo parregullsi.

54.Pér hyrjet qé béhen nga blerjet me fondet buxhgegtrekturat pergjegjese per financat
duhet té kontrollojné né se fletehyrja ka té babktikér dokumentacionin justifikues
pérkatés ge verteton marrjen ne dorezim te aktiggv@s kushteve te kontrates si proces
verbali i firmosur nga komisioni, fatura e furnitprsituacione te shpenzimeve per
investimet, fleté hyrje origjinale, proces-verbaharrjes né dorézim té mallit, etj.

55.Pér hyrjet e mallrave gé qarkullojné pa pageséjesita e sektorit publik fleté-hyrja e
plotésuar nga magazina duhet té kete bashkélidimbkumentacionin pérkates si:
fletedaljen e nenshkruar nga perfagesuesit e pjestipenzuese ge ka bere dalje mallin;
Shkresen e Njesise per transferimin e aktivevepAzimin pér terhegje malli té firmosur
nga nepunesi zbatues dhe Nepunesi Autorizues.
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56.Pér té gjitha hyrjet gé bé&hen pa pagesé, njésiéikpupritése e aktivit i percjell akt-
konfirmimin derguesit brenda datés 20 t& muajitapdisés. Akt konfirmimi firmoset nga
nepunesi zbatues dhe nepunesi autorizues i njgsisse.

57.Pér hyrjet e aktivave té dhuruara dokumentaciooggtues perbehet nga Marrveshja/akti
i dhurimit ose letrén zyrtare té njesite donatdfaturén gé indentifikon mallrat dhe
vlerén e tyre; Dokumentat e zhdoganimit dhe C&giéin e origjinés (ne rast importi);
Procesverbali i marrjes ne dorezim te konfirmuaa sgktori i shérbimeve. Ne rastet kur
dhurimet ne natyre te aktiveve nga donatore teghdny jepen vetem ne sasi (pa ¢mim
apo kosto), ato pranohen nga njesia perfituesditflari autorizon vleresimin e tyre.

58.Béhet kontrolli i artikujve sipas sasisé dhe cmilgsiasia dhe ¢cmimi qé ka fatura e
furnitorit gé bén dalje aktivet duhet té jené téjtaj me ato té regjistruara nga magazineri
né fleté-hyrje), kryhen shumézimet dhe nxirret letale e fleté-hyrjes.

59.Béhet kontrolli i fleté-daljes sé magazinés péjedad brendshme me listéshpérndarjen,
pér ¢cdo artikull né sasi dhe né vleré té firmosya sektori i shérbimit pérkatés.

60.Béhet regjistrimi i dokumentave né librat e kornlitddit dhe kartelat e aktiveve, jo mé
voné se dita e nesérme e paragitjes sé tyre. Nénaek shénohet numri i fages sé librit
dhe si fraksion numri rendor gqé ka marré regjigtrinkryer. Né fund té cdo muaji
dokumentat e regjistruar vendosen né dosjen pédate

Dokumentimi i vlerave monetare dhe letrave me vlere

61.Pagesat ndérmjet njesive publike dhe entiteteveseldorit privat béhen nepermjet
Sistemit te Thesarit direkt ne llogarine bankarepégfituesit. Njesite e geverisjes se
pergjithshme jane te detyruara te procedojne merjay e pageses per mbyllien e
detyrimeve menjehere pas marrjes se fatures tatimga furnitori dhe te vertetuar me
kryerjen e sherbimit/marrjes ne dorezim te aktiveeeperputhje me kushtet e kontrates.
Per moszbatimin e ketij detyrimi zbatohen sankdidig@re te percaktuara ne kontraten
e lidhur ne mes paleve ose ne marreveshjet peekatgpaleshe per te cilat mban
pergjegjesi Nepunesi Autorizues dhe Nepunesi Zlsatogesise respektive.

62.Veprim arke éshté shérbimi i arkétimit dhe i pages&® para né doré gé béhet né te
gjitha nivelet e njesise publike, né bazé té maar#tétimit ose té mandatpagesés.

63.Veprimet me para ne dore kryhen vetem brenda tirditor te arkes, te miratuar nga
Nepunesi i Pare Autorizues me propozim te Sist&nlthesarit, me akte te vecanta sipas
specifikave te njesive publike.

64.Veprimet me para ne dore kryhen per transaksianahéiare ne formen e paradhenies
per udhetime e dieta, gjithashtu edhe per arketentmardhurave ne vlera me te vogla se
1000 leke.

65.Térhegja e limitit te arkes kryhet nepermjet Sistetm Thesarit sipas procedurave te
percaktuara per kete gellim.

66.Paradhenia shlyhet menjéheré pas mbarimit té daéatiiaktuar nga Nepunesi Zbatues,
duke paragitur dokumente justifikuese pér shpenzeaneyera tek Nepuensi Zbaties ose i
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deleguari i tij. Kur paradhénia nuk shlyhet né iaf&t caktuar, béhet menjéheré ndalimi
nga paga e punonjesit. Paradhénia tjetér nuk pgpatshlyer ajo qé éshté dhéné mé paré.

67.Pér veprimet e arkés mbahen llogari kontabile kesanga sektori i finances dhe libér
arke nga punonjesi i caktuar me pergjegjesineigjés/se vlerave monetare.

68.Dokumentet e arkés shqgyrtohen, kontrollohen dhesméuhen nga personat e
poshtéshénuar:

a. mandatarkétimi nénshkruhet nga personi pergjeggs erat monetare, nga
punonjesi ge kryen derdhjen dhe nga nepunesi zbatei deleguari i tij;

b. mandatpagesa nénshkruhet nga nepunesi zbatueslesguari i tij, nga marrési i
parave dhe nga personi pergjegjes per levizjeemw monetare.

c. Nepunesi Autorizues ose i deleguari i tij, nénshkrmandatpagesén kur nuk ka njé
dokument tjetér urdhérues té nénshkruar prej tij.

69. Listépagesat plotésohen nga punonjesi i caktuarppgat, duke u mbéshtetur né té
dhénat e dokumentacionit bazé (listeprezenca eofumnga menaxheri i struktures
perkatese) pér shérbimin e kryer. Ato kontrollolte nénshkruhen nga punonjesi i
caktuar me menaxhimin e burimeve njerezore dhemespubatues ose i deleguari i tij.

70. Permbledhja e liste pagesave, e cila shogeron undper shpenzimin e pagave, duhet te
nenshkruhet nga Nepunesi Zbatues dhe nga NepuoesiAles ose i deleguari i tij.

71.Té dhénat pér té pércaktuar té drejtén e punorpésipagé, kur ai nuk punon pér shkak
ndérprerjeje né puné jo pér fajin e tij, té lejészakonshme, té& pjesémarrjes né kurse
trajnimi, pér paaftési té pérkohshme né puné, pgerjen e detyrave té tjera shtetérore
ose shogérore, vértetohen me dokumente té miratueraakte te tjera ligjore dhe
nenligjore ne fuqi.

72.Vlerat monetare dhe te barazvlershme me to ruhekasaforten e njesise dhe jane ne
pergjegjesi te punonjesit te ngarkuar me vepringkes ne vartesi te nepunesit zbatues.

IV. SISTEMI | KONTROLLIT PERIODIK TE AKTIVEVE

Inventarizimi i aktiveve

73.Inventarizimi i aktiveve eshte nje element i renslesm kontrolli ne kuadrin e
menaxhimit te aktiveve te njesise, i cili kryhetr gé vértetuar saktésiné, cilesine e
gjendjes fizike té aktiveve né njé kohé té caksiathe perdorimin ne menyren e duhur
dhe me eficience te tyre. Inventarizimi kryhet p@&ngjegjésiné dhe sipas procedurave té
miratuara me kete udhezim dhe nga titullari i rgégublike.

74.Cdo njési publike duhet té kontrollojé te paktere rijere ne vit ekzistencén dhe
vlerésimin e aktiveve afatgjata materiale dhe j@make, aktiveve afatshkurtra, té
detyrimeve dhe té drejtave, népérmjet inventarizinéd kétyre elementeve dhe
dokumentacionit mbéshtetés.

75.Titullari i njesise publike, kur ka dyshime per rhagne, abuzime, keqperdorime,
vjedhje apo grabitje te aktiveve apo te nje pjesgyte, ose qofte edhe per te vertetuar
saktesine e veprimeve ligjore per nje periudhe k®hmund te urdherojne kryrjen e
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inventarizimeve te plota ose te pjesshme te tymekyfizim ne numer, jashte afateve te
parapara te inventarizimit te aktiveve.

76.Inventarizimi béhet, sipas rastit, me numérim, eipgshim, verifikim etiketash/matjesh
teknike, etj te te gjitha objekteve ge inventaremohSi pérjashtim, me autorizim té
titullarit pér aktivet e ambalazhuara standard @heulosura nga prodhuesi, inventarizimi
né magaziné mund té béhet né bazé té té dhénatdeatave, duke béré kontrolle né jo
mé pak se 5 pér gind té numrit té pérgjithshémakédpe dhe, kur dalin diferenca, shtrihet
né té gjithé sasiné.

77.Né raste té vecanta, gjaté inventarizimit mundéi@elb [évizje e aktivit, por kurdoheré né
prani té komisionit té inventarizimit.

78.Kur inventarizimi i sasisé brenda ambalazhit démaditivet, lejohet, me autorizim té
titullarit, t& béhet verifikimi vetém si peshé bvutluke caktuar peshén neto me ané té
zbritjes sé peshés sé ambalazhit né masén e cak&usgastin e marrjes né dorézim té
aktiveve.

79.Pércaktimi i gjendjes sé vérteté té aktiveve mealidar té€ vecanté dhe masiv, béhet me
ané té matjeve teknike.

80.Percaktimi i gjendjes se vlerave monetare ne athe letrave me vlere behet nga
nepunesi zbatues me ane te inventarizimit fizikimaisht nje here ne muaj.

Pergjegjesite per inventarizimin

81.Inventarizimi kryhet nga njé komision i posacém kggojet me urdhér té Titullarit te
njesise publike ose Nepunesit Autorizues te cdelnie njesise publike. Lista e aktiveve
per inventarizim hartohet nga Nepunesi Zbatues are lie te dhenave te rregjistrave
kontabel te aktiveve te njesise.

82.Komisioni nuk duhet te jete me me pak se 3 purm@etaret e komisionit nuk duhet
te kene konflikt interedf. Né komision nuk merr pjesé punonjési gqé ka ne
ngarkim/perdorim aktivin, por ai duhet té jeté apishém kur béhet inventarizimi dhe, né
mungeseé té tij, zbatohen kriteret e percaktuanaanagrafin 13 dhe 14 te ketij udhezimi.

83.Para fillimit te inventarit fiksohet numri rendoflete hyrjes dhe flete daljeve nepermjet
nje proces verbali te mbajtur midis pergjegjesitarial dhe komisionit te inventarizimit
dhe behet mbyllja dhe dyllosja e magazines. Hapja ohbyllja behet ne prani te
komisjonit dhe pergjegjesit material.

84.Inventarizimi periodik i aktiveve nuk mund té bélkgtheré me rradhé né té njéjtin vend
nga i njéjti komision.
85.Komisioni i inventarizimit ka pergjegjesine per :

a. Verifikimin fizik dhe cilesor te gjendjes se aktiee ne ngarkim/perdorim te
personelit te njesise publike dhe pasgyrimin e hendve te inventarizimit ne
proceverbalin perkates, i cili ruhet gjate periuglbe inventarizimit..

b. Té béjé krahasimin e gjendjes konkrete té aktiveedé dhénat pérkatése té librave
gé mbahen nga punonjésit me pérgjegjési materialé @né té pérputhura me

13 Ligji Nr. 9367, daté 7.4.2005 “Per parandalimikoafliktit te interesave ne ushtrimin e funksiongueblike”
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sektorin e financés, té llogarité kompensimet eidshme, duke marré edhe
mendimin e specialistéve pérkatés dhe, pér difateg@ mund té dalin pas
kompensimeve, té hartojé progesverbalet.

c. Te perpiloje nje raport lidhur me inventarizimirzik te aktiveve, per kushtet e
ruajties se tyre, gjendjen fizike dhe per véegjtidhur me karakterin e
diferencave e démtimeve te konstatuara, pér shikatyee dhe personat pergjegjes,
dhe, sé bashku me gjithé dokumentacionin e invientdt, tia dorezoje per
veprime te metejshme Nepunesit Autorizues.

86.Personat e ngarkuar pér kryerjen e inventarizimgmjné sipas rastit pérgjegjési
disiplinore, materiale a penale pér moskryerjersalgési té inventarit.

87.Nepunesi Autorizues me té marré dokumentacioninveritarizimit, nxjerr urdhrin per
ndjekje nga Nepunesi Zbatues ne lidhje me masak@@mpensimin dhe sistemimin e
diferencave te rezultuara.

88.Mungesat dhe tepricat né artikuj té vecanté tévaké mund té kompensohen ndérmjet
tyre né kéto raste:

a. kur jané né sasi dhe vértetohet se ndérmjet tyredkge shkakésore (né té njéjtin
inventar);

b. né raste té tjera té vecanta (ndérmjet dy invemaré njepasnjeshem), kur
vértetohet se ka lidhje shkakésore ndérmjet tyng (kferenca éshté pasojé e
pasaktésisé sé inventarit t& méparshém);

c. kur tepricat e mungesat gé jané gjetur né persénadtyshém me pérgjegjési
materiale, kané lidhje shkakésore ndérmjet tyre dakn nga inventarizimet e
kryera njékohésisht né té dy punonjésit me pérgggnateriale.

89.Né rast se pas inventarizimit dalin ndryshime reft&] mungesa mbetet né ngarkim té
punonjésit me pérgjegjési materiale, kurse teptedien hyrje ne magazine dhe shkojné
né dobi té njesise.

90. Mungesat pértej normave te firove ligjore, pristilbe démtimet e aktiveve gé u
ngarkohen fajtoréve, vlerésohen si vijon:

a. Aktivet ne magazine né bazé té ¢mimit té shitjespatacé, dhe, kur nuk ka té till&,
né bazé té kostos sé blerjes;

b. inventari i imét ne perdorim dhe ambalazhi jopa& se 50% te ¢cmimit té blerjes ose
té kostos.

shpenzimet e mepasshme te aktivit) té pakésuammoeiaimin efektiv, ose vleres se
drejte por jo me te vogel se vlera neto kontabel.

91.Né rast se punonjési me pérgjegjési materiale kad&wshtim pér rezultatet e
inventarizimit, pér gjendjen fizike, cilésiné dhenignin, kérkesa e tij shqyrtohet nga
Nepunesi Autorizues pas pérfundimit té inventarizim

92.Né rast se pranohen si té drejta kéto kundérshtkomisioni i inventarizimit, pasi i
verifikon, bén ndregjet pérkatése. Kur ka bazé jéftmeshme dhe nése magazina apo
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lokali nuk éshté hapur pas pérfundimit té invemtame urdhér té titullarit, béhet
inventarizimi i dyté dhe shpenzimet e béra pérbalio nga persona qé kané kryer
inventarin e pasakté.

93.Nepunesi autorizues i njesise jep urdhér zhdemtipgn mungesat e konstatuara ne
ngarkim te personave me pergjegjesi materiale. NegiuZbatues ndjek procesin dhe
kryen rregjistrimet kontabel perfundimtare.

94.Cdo njesi publike duhet te hartoje procedurat espacifike ne lidhje me masat ge
ndermeren per kompensimin, zevendesimin, ripareraktiveve.

Procesi i vleresimit te aktiveve te propozuara pedalje nga perdorimi ne njesi

95.Eshté njé proces gé kryhet gjate ose pas progesitventarizimit. Mbi bazén e té
dhénave kontabél pér vitin e vénies né puné, kehpardorimit, vlerén fillestare, vierén
e mbetur, vlerén e rivénies dhe mbajtjies né pumgrgsimin kosto-pérfitim, béhet
vlerésimi i aktiveve afatgjata dhe afatshkurtraemate.

96.Procesi i vlerésimit te aktiveve realizohet nga lgyomi i vilerésimit, ndersa procesi i
dhenies ne perdorim/tjetersimit apo nxjerrjes jaserdorimit kryhet nga komisioni i
nxjerrjes se aktiveve nga perdorimi ne njesi. K@yokomisione ngrihen me urdhér té
titullarit té njésisé publike me propozim te nepsih@utorizues. Nepunesi Autorizues
ngarkohet me ndjekjen dhe monitorimin e realizit@iprogesit.

97.Né té gjitha rastet komisioni i vlerésimit te alktwe ka pérberje tjetér nga komisioni i
nxjerrjes nga perdorimi ne njesi te aktiveve. Taulmund te ngreje nje komision te
vetem per kryerjen e inventariziffiidhe vleresimit te aktiveve.

98. Komisioni i vlerésimit dhe komisioni i nxjerrjes agperdorimi pérgjigjen pér zbatimin e
ligjshmérisé dhe té kritereve té miratuara ne kell@ezim respektivisht pér vleresimin ne
paragrafin 103 dhe per nxjerrjen nga perdorimktévave publike ne paragrafet 107, 108
dhe 109.

99.Komisioni i vlerésimit pérb&het nga jo mé pak speBsona te cilet jane menaxhere ose
specialisté te financés si dhe specialiste te figleekatese sipas natyres se aktiveve ge
propozohen per dalje nga perdorimi. Kryetar i koomg te vleresimit eshte Nepunesi
Zbatues i njesise. Nepunesi/punonjési me pérgjeqgjéateriale té jeté i pranishém gjaté
procesit té vlerésimit, por jo né pérbérje té koomk..

100. Komisioni i nxjerrjes nga perdorimi pérbéhet nganjé pak se 5 vete, kryetari i kétij
komisioni percaktohet nga Titullari ne varesi temkmtencave per nxjerrjen nga
perdorimi te dhena ne paragrafet 111 deri 118 tiguethezimi.

101. Per vleresimin dhe nxjerrjen nga perdorimi te aiey afatgjata me rendesi te vecante
per institucionin, komisioni i vlerésimit dhe konaasi i nxjerrjes nga perdorimi pérbéhen
nga jo mé pak se 7 anétaré dhe né pérbérjen entymén pjesé detyrimisht dy specialisté
té larté té fushés.. Kur kéto specialisté té lai& mund té sigurohen nga strukturat
pérkatése, aktivizohen specialisté té jashtém gipasedurave ligjore.

14 Shih paragrafet 80 deri 93 te ketij udhezimi
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Lista e aktiveve té identifikuara pér vlerésim

102.

Nepunesi Zbatues i njesise, né bazé té gjendjaekdaté aktiveve te rezultuar nga

inventarizimi, normave té amortizimit, afatit teaslences, vitit té vénies né puné, vlerés
sé shtuar ndér vite, mundésité pér riaftésimin tevake né raport me kosto/ pérfitimin
pér njé veprim té tillé, informacionit zyrtar te m&a mbi dobishmerine e aktiveve nga
drejtuesit e programeve buxhetore dhe punonjetpire te njesise, percakton gjendjen e
aktiveve dhe harton listen e atyre qé do té vldrésoLista nénshkruhet nga komisioni i
vleresimit dhe pérgjegjési material dhe hartohetra&opje, nje nga te cilat gendron ne
arkiv.

Kriteret per vleresimin e Aktiveve

103.

a.

Vleresimi i Aktiveve béhet sipas kétyre kritereve :

kur éshté plotésuar koha e shfrytézimit né bazéoténave té amortizimit, afatit te
skadences, nese ka, dhe nuk mund té riparohen;

kur riparimi &shté i pamundur si pasojé e konswth@ kur nuk mund té pérshtaten
pér pérdorim tjetér;

pune népérmijet riparimit,

kur vlera e riparimit ose e pérshtatjes pér t'iyighné gjendje pune éshté e barabarté
ose mé e madhe se vlera e tregut pér blerjen &ktijé té ngjashém.

kur ka kaluar afati i vlefshmérisé sé tyre dhe muknd té pérdoren si té zhvleftésuara
ose pér géllim tjetér né formén gé jané ose nédartjetér;

kur kané humbur cilésité e tyre té caktuara nédstatet shtetérore ose né kushtet
teknike dhe nuk mund té pérdoren si té zhvleftésoae pér géllim tjetér né formén
gé jané ose né formé tjetér, megjithése nuk kaakalfati i viefshmérisé;

kur jané démtuar e jané béré té papérdorshme,ssjépa fugisé madhore (térmet,
pérmbytje, zjarr etj.) ose ndodhive té rastit;

kur si pasojé e ndryshimit té kerkesave teknikshkeve te punes, misionit te njesise,
objektivave afatmesme ose afatgjate nuk jané gjetundésité e pérdorimit pér
géllimin e caktuar ose pér géllime té tjera, asigyané ose edhe me pérshtatje.

Proces verbali i vlerésimit

104. Hartohet nga komisioni i vlerésimit pas verifikinféktik té té gjitha aktiveve duke
argumentuar arsyet pér vlierésimin e secilit pneg:ty

105.

a.
b.

nese eshte i nevojshem apo jo per veprimtarine 8sg;

nese nuk rezulton i nevojshem per njesine, a eshigendje te mire fizike dhe ka
mundesi perdorimi te metejshem ne njesi te tjera,

nese duhet te nxirret perfundimisht jashte perdionmapermjet shitjes si material
mbeturine apo asgjesimit perfundimtar.

Progesverbali hartohet né tre kopje dhe nénshkmbe pérgjegjési material dhe

komisioni i vlerésimit. Progcesverbali miratohet rigallari i njésisé publike.
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Relacioni i vleresimit

106. Relacioni pérmban procedurén e ndjekur pér vlei@samaktiveve pér nxjerrje nga
pérdorimi, arsyet, efektin ekonomik t& masave péftasimin e tyre dhe propozimin
pérkatés. Relacioni hartohet né tre kopje dhe riénkbt nga kryetari i komisionit te
vlerésimit.

Dhenia ne perdorim/tjetersimi i aktiveve te panevaghme dhe/ose nxjerrja jashte
perdorimit te aktiveve

107. Aktivet afatgjata ge pas vleresimit konsiderohermpanevojshme perkohesisht per
njesine ne nje periudhe te mevonshme te funksionienisaj (ne rast ndryshimi te
objektivave afatmesme ose afatshkurter te njegme)ge mbeten ne gjendje perdorimi,
mund té jepen ne perdorim te perkohshem ne rerdusEs (nga a ne c):

a. jepen per perdorim te perkohshem brenda njesisékpufnga gendra ne njesi
shpenzuese dhe anasijelltas).

b. jepen per perdorim te perkohshem pa pagese ne tejejera te geverisjes se
pergjithshme. Nuk i nenshktrohen kesaj kerkesetajessektorit publik sipas nenit
3, pika 2 dhe 3 te ligjit 10296, date 8.10.2010;

Cc. jepen me gera ne njesi jashte sektorit te geverisgepergjithshnte sipas kuadrit
ligjor ne fuqi.

108. Aktivet afatgjata ge konsiderohen te panevojshme rpesine ne nje periudhe te
mevonshme te funksionimit te saj (ne rast mbylighkrirjeje te njesise, ndryshimi te
misionit apo objektivave afatgjate te njesise), germbeten ne gjendje perdorimi mund
té jepen ne rend shterues (nga a ne b).

a. transferohen pa pagese né njé njési tjetér publikada sektorit te geverisjes se
pergjithshme. Konfirmimi zyrtar nga njesia perfisee verteton perfundimin e
transaksionit;

b. shiten né formén e ankandit publik

109. Aktivet qé pas vleresimit nxirren jashte pérdorimkur mund té pérdoren si
vjetérsira/mbeturina/materiale te riciklueshme, enignga rregjistri i aktiveve ne
perdorim, behen hyrje ne magazine dhe u shiten mleana ndérmarrjeve qé |
grumbullojné (me pérjashtim té rasteve kur sipagullave té shéndetésisé duhet té
asgjésohen), kurse té tjerat asgjésohen nga kamisioxjerrjes nga perdorimi duke
ndryshuar formén e tyre fillesare, groposur osgutje

Procesverbali per dhenien ne perdorim/tietersimin eaktiveve dhe nxjerrjen jashte

perdorimit te aktiveve

110. Hartohet nga komisioni per nxjerrjen nga perdormdi tre kopje, ku pérshkruhet
procedura e ndjekur sipas rastit per cdo aktivurdme dhenien ne perdorim ose
tietersimin e tyre, ose nxjerrjen jashte perdoridlite destinacionin perfundimtar te
aktiveve, dhe nénshkruhet nga té gjithé anétakétasionit.

15 Sektroi i geverisjes se pergjithshme perfshinitges geverisjes gendrore, vendore dhe fondevdalpesipas
perkufizimit te nenit 4/4,5,6,7 te Ligjit 10296 pdFK.
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Pergjegjesite per nxjerrjen nga perdorimi ose tjetesimin e aktiveve te
panevojshme
111. Makinerité dhe pajisjet nxirren nga pérdorimit megatimin e:

a. Titullarit te njesise publike pér aktive te tilka Sistemime dhe rregullime te
tokave; Prita mbrojtese e te ngjashme; Mure rretbu&errene sportive; Rruge,
rrjete (perfshi rrjetin kompjuterik) dhe vepra gomMjete Transporti; Sisteme te
teknologjise dhe informacionit me shtrirje kombetanstalime teknike e pajisje
me vlere materiale dhe rendesi te konsiderueshmespbzimin e objektivave te
njesise publike; Aktive afatgjata jomateriale sidstne dhe kerkime.

b. Per aktivet e permendura ne paragrafin e mesjpee perdorim te shoqgerive
tregetare me kapital teresisht shtetetor ose ketiska paketen kontrolluese,
Titullari i njesise publike, ne kuptim te ketij uetimi, konsiderohet kreu i njesise
publike gendrore ose vendore ge zoteron apo kdmtrathogerine ne fjale.
Miratim paraprak kerkohet nga keshillat mbikeqyresshogerive tregetare.

112. Instalime teknike, pajisje, instrumente dhejlgeune nxirren jashté pérdorimit me
miratimin e:

a. Nepunesit Autorizues te njesise publike peremertese te caktuar nga Titullari i
Njesise Publike;

b. Nepunesit Autorizues te njesise se vartegsesjpas shkalles hierarkike raporton
direkt tek Nepunesi Autorizues i njesise publiker pajisje dhe instrumente te
tjera.

113. Inventar specifik sensitiv ose me vlere te konsidshme dhe ndertime te
perkohshme nxirren jashte perdorimit me miratimN&punesit Autorizues te njesise
publike sipas percaktimeve te Titullarit te Njesise

114. Aktivet afatshkurtra si inventari i imét, ambalagzheaterialet dhe mallrat nxirren
jashté pérdorimit me miratimin e Nepunesit Autoegute nivelit te dyte, sipas
percaktimeve te Nepunesit Autorizues te njesisdilib

115. Aktivet ushtarake dhe policore ne magazine ose érdagoim té ushtrisé, policise,
sherbimit informativ shqiptar (SHISH) dhe GardefRepublikes, pér té cilat jané caktuar
afate pérdorimi, nxirren jashté pérdorimit sipascp&timit q& bén Ministri i Mbrojtjes,
Ministri i Brendshem dhe Drejtori i Pergjithsher8HISH, sipas perkatesise.

116. Procedurat specifike per menaxhimin dhe ruajtjemkéveve biologjike, si dhe
kriteret specifike per nxjerrjen nga perdorimi yeet percaktohen nga Ministri pergjegjes
per bujgesine dhe ushgimin.

117. Procedurat specifike per menaxhimin dhe ruajtjemugeve, rrjeteve dhe veprave
ujore, si dhe kritere shtese specifike per nxjarrjga perdorimi te tyre percaktohen nga
Ministri pergjegjes per punet publike dhe transiport

118. Nxjerrja nga pérdorimi e ndértesave ekonomike dldeniaistrative, aktiveve
financiare ne formen e pjesemarrjes ne kapitaljveke afatgjata jomateriale si
koncesione, patenta, licenca; rezervat shtetetemenet dhe aktivet natyrore béhet sipas
dispozitave té vecanta ligjore ne fuqi.

119. Njesite e qgeverisjes se pergjithshme, né bazé itéréwe té€ mésipérme, caktojné
rregulla té hollésishme pér nxjerrjen nga pérdotérilojeve té ndryshme té aktiveve,
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duke treguar edhe kufirin monetar ose rastet kur nxjerrja jasht€ pérdorimit duhet té
provohet me analiza laboratorike.

120.  Per efektet ekonomike dhe financiare te nxjerrjeve nga perdorimi, njesite e geverisjes
vendore duhet te informojne keshillat e njesive vendore.

V. TE TJERA

121. Ngarkohen te gjitha njesite publike me zbatimin e ketij udhezimi dhe hartimin e
gjurmeve specifike te auditit te nevojshme per menaxhimin e akiveve qe disponojne.

122.  Gjurmet Standarde te Auditit paraqiten bashkelidhur dhe jane pjese e ketij udhezimi:

a. Gjurma per menaxhimin e aktiveve sipas pergjegjesive;
b. Gjurma per inventarizimin fizik te aktiveve;
¢. Gjurma per marrjen ne dorezim te aktiveve;
d. Gjurma per vleresimin dhe nxjerrjen nga perdorimi te aktiveve.

123. Ministria e Finacave krijon rregjistrin kombetar te aktiveve afatgjata te njesive te
geverisjes se pergjithshme nepermjet Sistemit te Thesarit.

124.  Formati i raporteve financiare per nevoja te perdorimit nga institucione te treta jashte njesise
se sektorit publik, percaktohen me akte te vecanta.

125.  Shfugizohen VKM Nr.70, date 11.03.1985, VKM 425, daté 27.10.1987, VKM Nr.445, daté
25.12.1990, VKM Nr.170, daté 3.4.1993 si dhe te gjitha aktet e tjera nenligjore te dala ne
zbatim te ligjit 6942, date 25.12.1984 “Per ruajtjen, dokumentimin dhe qarkullimin e

vlerave monetare dhe materiale”.'®

126. Ky udhezim hyn ne fuqi menjehere dhe botohet ne gazeten zyrtare.

16 Ligji 6942, date 25.12.1984 eshte shfugizuar me nenin 34 te ligjit nr 10296, date 8.07.2010 per MFK.
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Menaxhimi i

Aktiveve sipas Pergjegjesive

Titullari/Nepunesi Autorizues

Nepunesi Zbatues/Struktu

rat e tij

Punonjesi me

pergjegjesi
materiale

Grupi i Menaxhimit
Strategjik

Titullari:

1. Miraton rregulla/udhezime/procedura te
menaxhimit te akliveve ne njesine ge
mbulon. (Par 5, 94 UMA)

2. Nxjerr urdhrat per ngritien e komisioneve
te inventarizimit/marrjes ne dorezim/
vleresimit/nxjerrjes jasht perdorimit ose
tjetersimit te aktiveve te panevojshme (Par
41/81/96 | UMA)

3. Miraton aktet sipas destinacionit te
aktiveve te panevojshme per njesine ge
mbulon.

Udhezim!
Rregulla/
Procedural

Urdhra

Titullari miraton si me lart

1. NA shperndan pergjeglesite nepermjet
sistemit te delegimit dhe ndarjes se
funskioneve ne njesi. (Par 6 UMA)

2. Eshte pergjegjes per ngritjen dhe
monitorimin e sistemave per ruajtjien dhe
mibrajtjen e aktiveve dhe dokumentacionit
[Par 8-3 UMA)

2. Cakton MZ per mbajtjen & regjistrit te
aktiveve (Par 27 UMA)

3. Propazon tek Titullari ngritjen e

komisjoneve lamarrjes ne dorezim/ -

inventarizimitmxjerrjes jashi perdorimit. (Par
42/81/96 | LIMA)

4, Nenshkruan akt konfirmimet per levizjet e
akliveve,

5. Mban pergjegjesi per mosshlyerjen e
detyrimeve financiare. (Par 61 i UMA,)

6. Nxjerr urdher zhdemtimin per mungesat e
verifikuara ne ngarkim te personave me
pergjegjesi materiale

(Par 93 UMA)

1 .Harton regjistrin kontabel te akliveve
(Par 27 UMA) sipas percaktimeve te: PAR
28-33 UMA.

2. Kryen regjistrimin ne librat kontabel te
wveprnmeave ekonomike ge pasgyrojne levizjet
& aktiveve. (Par 34; 60 UKA)

3. Dokumenton parregullsite ne
dokumentacion (Par 53 | UMA)

4. Harton listen e akiveve per inventarizim

™ (Par 81 UMA)

5. Harton listen e akliveve per vleresim, (Par
102 UMA)

6. Ndjek procedurat ne lidhje me masat per
kompensim dhe sistemin diferencash qge
rezultojne nga monitorimi periodik | aktiveve
(Par 87 UMA)

T.Mban pergjegjesi per mosshlyerjen e
detyrimeve financiare. (Par 61 i UMA)

1.Shqyrten ceshtjet
kryesore dhe mangesite
sernoze ne lidhje ma
menaxhimin e akliveve,
- |(Par 16 LMA)

Libra
kontabel

|2. Kryejne kontroll sipas sasise dhe crimit
3. Sakteson giendjen fizike te aktiveve
nepermjet kontrolleve pericdike.

(Par 52-60 i UMA)

1.Eshte pergjeqgjes per
ruajijen dhe mbrojtien &
aktiveve dhe
dokumentacion|t slpas
kompatencave te tyre.

(Par 10 LIMA)
2. Nenshkruan marren
ne dorezim te aktiveve
ge do perdore

2 Miraton strategjine
meanaxhimit te risgeve ge
lidhem me aktivet &
njesise,

(Par 16 UMA)




Procedura e marrjes ne dorezim te aktiveve

Titullari/
Nepunesi Autorizues

Komisjoni i marrjes ne dorezim

te aktiveve

Magazinjeri

Nepunesi Zbatues/
Strukturat e tij

Kawmisionlt
¥ jepat ne

NA propozon Par 43 te
ngritjen e Una
Komisicnit ta -
marfes na
dorezim te
akiiveve dhe
perpilon urdhrin
perkatas
(Par42 | UMA)

Urdhri

Titulkar nare
Komisjonin & marrjes

1-Kryen verifikimin |
fizlk te sasisa,
cilesise dhe cmimil. |
|2-verifikan

ne dorezim e akliveve
{Par 42 UM#A)

» perputhmering me
specifikimet te rena I
dakort me pare.
3-Verifikon plotesine I

Ie dok.mbeshtetes.

LA e
r&

f————

1.Ne rast
mosperputhje, njofton
shitesin

per veprim,

(Par 45 UMA)

2 Mban proces-
werbal per mbajtie ne
ruajije

3. Dorezon
procesverbalin per
ndjekje te NZ.

{Par 50 LUMA)

1. Mban
procesverbalin e
marmjes ne dorezim
(Par 47 UMA)

2 Dorazon tek NZ
dasjen e
dokumentacionit
shogerues per
ndjekje

(Par 33 UMA)

| kartelat e

I-Kryen werifikimin
fizik te sasise,
cilesise dhe

lcmimlt.

e e |
I
I

¥

1. Pergstit flete-
hyrien dhe &
darezon tek NZ se
bashku me faturen,
(FPar. 40 UnA)

2 Regiistron ne

magazines levizjet
nae sasi dha vlare.
[Far- 40 UhA)

3. Rakordon
periodikisht me

financen

Procesverh

al ne ruajtje

Procasverba
marre ne

darezim

B

b4
1. Ploteson
fletehyrjen per
vlera materiale ne
ruajtie.

(Par 47 UMA)

2. Malli mbahet ne
ruajtje ne
magazinen e
njesise,

(Par. 49 UMA).

Fleta

hyrje per
vlara

matenale
ne ruatje

-—|

paraprak te
dokumentacicnit per
requilshmerine &
jashtme; zbatimin &
ligishmensea; sakliesine
& vaprimeve arlimatike,
renditjen kronologjlke.
(Par. 52/53 te UMA)
2-Veriflkojne
egzistencen & dok,
Justifikues

Par.54-57 te LIMA)

1. Bejne regjistrimet ne:
kartelat e akiiveve
(Par 60 | UhA)

2. Kryejne regjistrim ne
librat kaniabel

{Par. B0 | UMA)

3. Rakordojne me
magazinen {Par. 59 |
UMA)

Litrra
(| kontabel

.“_/r'_"‘-\.
N —

| Ragjlstri
8
aktiveve

Veprojne sipas
dispozitave ne fugi

h 4

(Par. 50 UMA)




Inventarizimi fizik i aktiveve

Titullari/Nepunesi

Nepunesi Zatues/

Komisjoni i inventarizimit

Punonjesi me

Autorizues Strukturat e tij pergjegjesi materiale
Fil S
[ Invantarizimi
s : kryhal na rastet
Pe|_'p||un Rolenrch sipas Par 73-80
-~ aktiveve par UMA

= invantarizim L

Perbena

e
NA propozon kamisjon
ngrifien & komisionit it
te inventarizimit te (Far. 82
aktiveve dha _UM‘“'}
pergatit urdhrin
perkaies
{Par. B1 UMA)

o= 1
11. Kryen verifikimin fizik dhe
Urdhi Icilesor te gjendjes se aktiveve.
1 12 Ban krahasimin e gjendjes

Titullari ose MA
ngre komisjonin e

Ikonkrete te aktiveve me te

:dhanat @ librave ge mbahen nga

inventarzimit te
akliveve
ar 81 UMA

Anxjerr urdhrin per

:maleriale dhe qe jana la

jrakorduara me financen.
(3. Lingarit kempensimel &
jlejusshme

1.Paqyron te dhenat e
inventarizimit ne procesverbal
2, Perpilon rapariin &
inventarizimit fizik dhe ja
dorezon NA par vegrime te
metajshme.

ndjekje nga NZ
Par 87 UMA

¥

Ma shgyrton ankimimin
dhe kerkon verifikim te
dyte (Par 91 UMA)

llari nxjerr urdh
per inventarizim te dyle

)

1.Mdjek procedurat per sistemimin e
diferencave te rezultuara si dhe ne
lidhje me masat per kompensimin e
aktiveve ge mungojne.

2 Kryen kontrollin e ligishmerise.

3. Kryen regjistrimet kontabel per
sistemimet

4 Njofton punonjesin me pergjegjesi
materiale per zhdemtimat qe duhet
te kryeje

(Par 87-90 UMA)

{Par 52 UMA)

L J

Verifikon serish dhe
ben ndregjet perkatese

MNA Mxjerr Undher
zhdemtimi per mungesat
{Par 93 UMA)

1.Procedon mea masat
zhdemiuase

2. Kryen regjistrimet kontabel
perfundimtara,

{Par 93 UMA)

(Par 82 UMA)

|
I
|
I
|
I
# punonjesit me perglegjesi ]
I
|
I
|
I
|

Rapori
inventarizimit
fizlk

Me rast mospranimi
e masave dergon
ankimim tek NA
(Par 91 UMA)




Procedura e vleresimit dhe nxjerrjes nga perdorimi te aktiveve

Titullari /Nepunesi Autorizues

Nepunesi Zbatues
/Strukturat ne varesi direkte te

Komisionet e vleresimit/ nxjerrjes
nga perdorimi

Titullark:
Miraten procesverbalin
visrasimit
2. Nxjerr urdher per ndjekjen e

tij
{ Fillimi ) Kriterat &
vleresimit
{Par 103
L UMA|
Propozon listan &
aktiverve te
idaniifikuara per — G
vieresim [ 138 &
i (Par 102 UMA) _
= Perberja e
NA& propozon ngritjen e Komisjonit
komjsljnnli e vloraslrlnlt {Par 97/99/1 01
le aktiveve dhe perpilon UMAY
urdhrin perkates.
(Paragrafi 96 i UMA)
| Urdhar per i
ngrifien & 1-Kryen procesin e Sl pjese
—| kemisionit te wleresimit slpas kritereve perberesa a
b 4 yierasimit (Par 95/105 UMA} | Kenihonil
2-Fropozon  destinacionin g
Titullari ngre metejshem akiiveve (e ]
omisionin e vieresim {(Par 104 UMA) Kryen verifikim faktik te |
te aktivave > 3.Perpilon procesyerbal ﬁn ik '_-'{aktlveue per vleresim |
Par 96 UMA (Par 105 UM perdorim/ Pl e s o [
4 Perpilon refacionin me ljetersimi/
Titullari mund te rgreje nis argumentat perkatese per N;:g;?_ﬁ_r:ﬁsm
komisjon te vetem per proceduren e ndjekur f Eehet i
inventarizim dhe vieresim {Far 106 UNA) (Par 1D-E.1 o8/
te akiiveve (Par 97 UMA) 109 1 UMA}
r

1=Kryen procesin e vlerasimit
sipas kritereve te percakivara
ne UMA 3
[Par 95/105 UMA)
2-Propozon  destinacionin e
matajshem akiivevea

[Par 104 UMA)

FProcesverbal
| wlerasimit

procedurave sipas
destinacionit te metejshem (e
akiiveve te percaktuar ne
procesverbal
(Par 105 UMA)

Perberja &
Komisjonit
(Par 100/

MA: 101 UMA)

1. Ndjek kryerjen e procedurave te

metejshme sipas destinacionit te

akiiveve te panevojshme per

njesine e fij_

2. Propozon ngritjen & komisjonit te

nxjermjes jasht perdonmit/fetersimit

te aktiveve te panavojshme.

(Paragrafi 965 i UMA) Urdhri per

nagritiern &
kormis]onit

itullari mgre komisjonin
per ndjekjen & procedurave te
elersimitnyerfes nga
pardorimi te aktiveve te
panavojshm

A Parpllon procesverbal
(Par 105 LIMA)

4. Parplion refacionin me
argumentat perkatese per
proceduran & ndjekur
(Par 106 UMA)

‘ Ralacian |
| vieresimit




Procedura e vleresimit dhe nxjerrjes nga perdorimi te aktiveve

Titullari /Nepunesi Autorizues

Nepunesi Zbatues dhe

Strukturat e tij

Komisionet e vleresimit/ nxjerrjes
nga perdorimi

Urdher

L__//—\I

AN

tillari miraton procesverbalin e komisjon
dhe nxjerr urdher per te proceduar sipas
destinacioneve te percakiuara per akiivet e
panevojshme par njesine ge mbulon,
(Par 111-118 LIMA)

v

1.Mdjek procedurat per mbylljen e
ciklit sipas destinacioneve
perfundimatare te aktiveve ne
rendin shterues sipas Par 107 UMA.
2. Magazina kryen hyrje/daljet
perkatase. “(Par 109)

3. Regjistron ne kartelat e
magazines levizjet perkatese.

4. Rreflekion ndryshimet kontabal.

_—

IT System
s S

L

1.0rganizon procesin nxjerjes nga
perdorimi te aktiveve te
panevajshme per njesine sipas
rendit shterues te Par 107/108/109
e UMA,

2. Pershkruan destinacionin
perfundimtar te akiiveve te
panevaojshme.

3. Perpilon proceduren & nxjerrjes
jasht pardorimit

[Par 110 i UMA)

4. Ben publikimin/njoftimin ne te
gjitha NjQP per aktivet ga jane te
panevasihmea per njesine por ne
dispozicion per perdorim e
mundshem per njesite e tjera.

5. Pas perfundimti te procedures
sipas pikes (a) kryhet procedura
sipas pikes (b) Par 107 UMA,

6. Pas perfundimit te procedures
siaps pikes (b) kryen procedurat
sipas pikes (c) Par 107 UMA.

T Harton proces-verbalin & nxjerjes
jasht perdorimit dhe fjetersimit
[Par 110 i LIMA)

Procesverbale
sipas
destinacionit

final

Libra
kontabel




Menaxhimi | Aktiveve

Simbole dhe Shkurtime

Fillimi ose fundi i procesit

Aktivitet

Dokumenti ge pergatitet

Komente te aktivitetit

Vendimarrja

IT sistem

Uma — Udhaezimi | Manaxhimit te Aktiveve
MNA - Mepunes Autorizues
MZ - Nepunes Zbatues

Par - Paragraf
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